
im Anwaltsnotariat

an unserem Standort in Olpe in Voll- oder Teilzeit

TEAM
WIR suchen SIE

- Rechtsanwalts- und  
Notarfachangestellte (m/w/d) - 

für unser

Interesse? Dann bewerben Sie sich hier: www.reither-partner.de



Ihre Aufgaben

Ausfertigung und Abwicklung, ggf. auch Vorbereitung
von Urkunden in allen notariellen Bereichen
(Immobilien-, Familien- und Erbrecht, Gesellschafts-
und Vereinsrecht)

Kommunikation und Schriftverkehr mit Beteiligten, 
Behörden, Gerichten und Banken

Zuverlässige Aktenführung und Fristenüber-Zuverlässige Aktenführung und Fristenüber-
wachung

Ermittlung von Gebühren und Kosten sowie
Erstellung von Kostenrechnungen nach GNotKG
 

 

 

-

-

-

-

Interesse? Dann bewerben Sie sich hier: www.reither-partner.de



Was für SIE spricht

Abgeschlossene Berufsausbildung als 
Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte
oder Notarfachangestellte

Motivation, Lernbereitschaft und Interesse 
an notariellen Vorgängen

Fähigkeit zum eigenständigen Arbeiten,
Teamfähigkeit und Offenheit für NeuesTeamfähigkeit und Offenheit für Neues
 
Sehr gute, stilsichere Deutschkenntnisse und
sicherer Umgang mit EDV inkl. RA Micro/XNP
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-
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Interesse? Dann bewerben Sie sich hier: www.reither-partner.de



Was für UNS spricht

Modernes Büro mit kleinem, aber feinem Team

Flexible Arbeitszeiten und (teilweise) Home Oíce

Attraktive, leistungsgerechte Vergütung

Förderung in der Fort- und Weiterbildung

30+2 Tage Urlaub im Jahr und Mobilitätspauschale
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Interesse? Dann bewerben Sie sich hier: www.reither-partner.de



Wir haben Ihr 
Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre
vollständigen und aussagekräftigen 

Bewerbungsunterlagen!

www.reither-partner.de
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